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AJIMHHHCTPALS! HJIEKCKOTO PAHOHA

o [ OPEHBYPICKOI OBJACTH
<
20 NOCTAHOBJIEHHE
A9 Of. A025 c. Mk 2 LE-2

O nopsake yHeta zeTe WKOTBHOTO BO3PACTa

B uennx obecresenis TpeSonaniii PeaeparsHoro 3akona oT 29 eKaGp
2012 roza Ne 273- @3 "06 oGpasosannu B Pocculickoli enepamn’,
Deaepansiioro 3axona or 24 mions 1999 roza Ne120- B3 «O6 ocHOBaX cHCTeMH!
NPOQILIAKTHKH Ge3HATIOPHOCTH H NpABOHAPYMEHHIi HeCOBEPUICHHOTETHID), |
pacnopsicenin [1as1 aAMHHHCTpaLH OPeRGYPICKofi o6nacTH or 9 abryera2000
. N 905p «O nopumke yiera ietell WKOTLHOTO BOSPACTE» B HacT
OCYLICCTRACHIA NOTYEHHA OGA3ATETLHONO OBLIEr0 OGPAIOBAHNA 1 SALTATH TPAB
W 32KOHHBIX WHTEPECOB OOYHAIOWUXCA H WX PONMTNeil (3aKOMEX
npexcTaBnTenci), PYKOBOACTBYACH YCTBOM MYHMUHTATBHOTO OGpAsoBamis
VineKcKinii paiior aaMHKHCTPAUA PafioRa 110 C T H O BAAE T 5

1. VTBepHTS NOPATOK yieTa AeTel LIKOTHHOTO BOSPACTA OT 6 10 18 7e B
Virecrow pafiore OpeiiBypreKoii 6aacTi cornaco mprioxeriio Nel.

2. MynuuananbhoMy Kaeitiomy yupescumio Otzen  oSpasosai
anvuiHCTPaln  WTCKCKOTO  paiioHa  COBMECTHO ¢  OGPA3OBATEBHBIMM
OpFaHMIAIIAAMM, FOCY IAPCTHCHHbIM GHOUKETHBIM YHPEAUICHHCM SIPABOOXpAHEHH
Viexckas palionHas GOTHHMG, OTACIOM MMHHCTCPCTSA BHYTPCHHHX A6 B
VeKckoM  pafioHe, YUPEA/ICHHEN COWMAIBHONO OGCTYXHBAHMS  HACEIEHS,
CCTHCOBETaMM OPIAHU3ORATS YHeT ZeTeii WIKOTHHOTO BO3PACTA oT 6 %0 18 et
MackcKom paiorie.

3. Vinepuurs npuwiaracvsili nepeses TeppHTOpHl, saKpemTeHMNX 3
OBpaI0BATE B HKIMI  OpramMsaWAME MickcKoro pailona Ans ydera geted,
WMEIOWIMX MPABO Ha NOTYHERHE OBIIET0 OGPAIOBAHH KAKIOTO YPOBHA COTIACHO
[r——ry

4. [pUSHats  yIpaTHBWIN  CAIY TOCTGHOBICHME AIMMHACTOAMM
Waexekoro pafiona of 04122009 . Ne 1290-n1 <O nopaike yiera zereh
LUKOIbHOrO Bo3paCTa.

5. KOHTpOI1b 30 HCIIOTHEHIEM HACTOILETO TIOCTAHOBICHHA BOSIOKHTS Ha
JaMeCTUTENs [M1aBbl GIMMHHCTPAUMH paliOHA MO COUMATHHBIM BOTPOCAM \
Kupunuunikosy O.M. \

6. TlocTanoBiekme BCTYNGeT B CHTY G0 A er0 OQUHATHHOFO
[y —

['1asa pationa

Pasocsano: npoyparype pafiow, oTaeny oBpaosaions, OF
KLICOH, Kuprossiusonoh O.M.,TYTI PHJL Ypan, s aeio.

R — -





	
	Приложение №1   
Приложение №1   
к постановлению                                                                                 администрации района                                                                от _______ № ____


Порядок учета детей школьного возраста от 6 до 18 лет в Илекском районе Оренбургской области
I. Общие положения

1.1. Настоящий порядок учета детей школьного возраста от 6 до 18 лет в Илекском районе Оренбургской области (далее именуется - порядок учета детей школьного возраста) разработан в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации "Об образовании в Российской Федерации" и "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" и определяет систему учета всех детей и подростков школьного возраста от 6 до 18 лет.

Порядок учета детей школьного возраста распространяется на государственные, муниципальные, негосударственные образовательные организации, осуществляющие образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, отдел образования, социальной защиты населения, здравоохранения, органы внутренних дел, администрации сельских поселений и другие службы.

1.2. Целью порядка учета детей и подростков школьного возраста является выполнение Закона Российской Федерации "Об образовании в Российской Федерации" в части осуществления получения обязательного общего образования и защиты прав и законных интересов обучающихся и их родителей (законных представителей).

1.3. Задачами учета всех детей до 18 лет являются: целенаправленная и непрерывная работа по выявлению детей школьного возраста от 6 до 18 лет и принятию практических мер по возвращению в общеобразовательные организации или устройству не обучающихся несовершеннолетних.

1.4. Выявление и учёт детей, проживающих  или пребывающих на территории Илекского района  и подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных организациях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, но не получающих общего образования, осуществляется общеобразовательными организациями в рамках взаимодействия с заинтересованными лицами и организациями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с действующим законодательством.
1.5. Источниками сведений о количестве детей школьного возраста и охвате их обязательным общим образованием являются:

- данные переписи детского населения, составленные участковым терапевтами, районным педиатром и др.;

- данные похозяйственных книг учета населения сельских советов:

- списки не обучающихся детей, составленные в ходе проведения обходов дворов, домов, квартир педагогическими работниками общеобразовательных организаций, представителями комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – КДН и ЗП), отдела образования, социальной защиты населения, правоохранительных органов, общественных организаций.
II. Порядок учета детей школьного возраста

от 6 до 18 лет в Илекском районе Оренбургской области

2.1. В целях комплексного решения проблем отсева учащихся из общеобразовательных организаций, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, обеспечения их прав и законных интересов постановлением администрации района за каждой общеобразовательной организацией закрепляется территория.

2.2. При формировании базы данных о детях, имеющих право на получение общего образования каждого уровня, используется информация по состоянию на 10 сентября текущего года от:

- общеобразовательных организаций;

- отдела внутренних дел района;

- администраций сельсоветов.

В базу данных включаются следующие дети:

- учащиеся в данной общеобразовательной организации;

- учащиеся в других образовательных организациях всех типов и видов, но проживающих на территории данной школы;

- подлежащие приему в первый класс, которым на 1 сентября текущего учебного года исполняется 6,6 лет - 8 лет;

- прибывшие в другие классы в течение текущего учебного года и летнего периода;

- с дефектами умственного или физического развития (слепые, глухонемые, глухие, олигофрены и др.), подлежащие обучению в специальных (коррекционных) образовательных организациях или классах;

- работающие по трудовым договорам, а также не работающие и не обучающиеся, которые не имеют общего образования, для принятия практических мер по их направлению в общеобразовательные организации в начале нового учебного года.
Копии списков детей, составленные, заверенные и скрепленные печатью вышеназванных организаций, представляются ежегодно по требованию руководителей образовательных организаций всех типов и видов в срок до 20 августа.
2.3. Администрации сельсоветов представляют в общеобразовательные организации справки о прибывших (зарегистрированных или выявленных не зарегистрированных) в населенный пункт (микрорайон школы) и выбывших из него детей школьного возраста (от 6 до 18 лет) не позднее 5 дней со дня прибытия или убытия несовершеннолетнего (отдел внутренних дел района - при наличии запросов).
2.4. В целях упорядочения движения учащихся внутри района общеобразовательные организации обязательно заполняют справки единого образца о прибытии и выбытии учащихся (Приложение 1 к порядку учета детей школьного возраста).
2.5. Образовательные организации отдельно ведут учет обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия. Сведения об указанной категории обучающихся предоставляются образовательными организациями в отдел образования на 1 число каждого месяца.

2.6. До 15 сентября текущего года общеобразовательная организация организует сбор документов (справок), подтверждающих зачисление выпускников 9 класса и отчисленных из 10-11 классов в организации образования, реализующие программы среднего общего образования.
2.7. Образовательная организация в семидневный срок (со дня установления факта не обучения) анализирует данные о не обучающихся несовершеннолетних и подает ходатайства в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер к родителям, не создавшим условия для получения среднего общего образования.
III. Распределение функций по организации

порядка учета детей школьного возраста от 6 до 18 лет

3.1. Функции МКУ Отдел образования администрации Илекского района (далее – отдел образования):

- осуществляет организационное и методическое руководство по учету детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории района;
- совместно с КДН и ЗП района определяет формы устройства учащихся, исключенных или отчисленных из общеобразовательных организаций;
- координирует деятельность образовательных организаций со всеми заинтересованными ведомствами и службами по профилактике отсева учащихся из общеобразовательных организаций и защите их прав и законных интересов;
- осуществляет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в общеобразовательных организациях;
- обеспечивает контроль за оформлением всех документов учета детей в образовательных организациях;
- анализирует данные о необучающихся детях школьного возраста (до 18 лет и старше) и принимает практические меры по их возвращению в общеобразовательные школы или дальнейшему устройству; 

- принимает решение об обучении детей в 1 классе, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев;
- контролирует в пределах своей компетенции соблюдение законодательства Российской Федерации и Оренбургской области по вопросам образования несовершеннолетних;
- формирует и вносит ежегодно коррективы в банк данных о детях школьного возраста, подлежащих обучению в общеобразовательных организациях в 1 - 11 классах;
- представляет в министерство образования Оренбургской области информацию о детях, отчисленных из общеобразовательных учреждений до получения ими общего образования, о детях, не обучающихся в общеобразовательных организациях.
3.2. Функции общеобразовательных организаций:

3.2.1. Организуют работу по предупреждению отсева учащихся из общеобразовательных организаций, профилактике безнадзорности несовершеннолетних и возвращению в общеобразовательные организации учащихся, необоснованно их оставивших;
3.2.2. Представляют в отдел образования банк данных о детях:

а) подлежащих обучению в общеобразовательных организациях в 1 - 9 классах, 10 - 11 классах;

б) не обучающихся или систематически пропускающих учебные занятия в общеобразовательных организациях;

в) отчисленных из образовательных организаций до получения ими общего образования;
3.2.3. Участвуют в обходе с целью учета проживающих детей школьного возраста и выявления не обучающихся несовершеннолетних, а также выявления и устранения причин и условий, способствующих не посещению учащимися учебных занятий.

3.2.4. Осуществляют ведение документации по всеобучу (о приеме в школу, переводе, окончании школы, алфавитной книги, личных дел учащихся) в соответствии с требованиями делопроизводства (приложение 2 к порядку). 
3.2.5. Своевременно оформляют документы в КДН и ЗП района, администрации сельсоветов на не обучающихся детей или систематически пропускающих учебные занятия, а также на несовершеннолетних, исключенных и отчисленных из общеобразовательных организаций (приложение 3 к порядку).

3.2.6. Сообщают в КДН и ЗП района сведения об учащихся, не посещающих учебные занятия, для принятия практических мер по возвращению их в общеобразовательные организации или дальнейшему устройству.

3.2.7. Своевременно ставят вопрос перед органами опеки и попечительства об изъятии детей, находящихся в социально опасном положении.

3.2.8. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий учащимися.

3.2.9. В целях контроля за дальнейшим устройством каждого несовершеннолетнего и исключения нарушения прав обучающихся на получение среднего общего образования предоставляют в отдел образования предварительные сведения об устройстве выпускников 9 классов, освоивших программу основного общего образования, до 1 июля и окончательные сведения до 15 сентября.
3.2.10. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования.
3.3. Функции ГКУ КЦСОН (по согласованию):

- выявляют (самостоятельно и по представлению органов образования, здравоохранения, внутренних дел) и оказывают помощь детям, находящимся в трудной жизненной ситуации;
- осуществляют социальную реабилитацию детей на основании индивидуальной программы, разработанной в соответствии с государственными минимальными социальными стандартами основных показателей жизни детей в детских специализированных учреждениях системы органов социальной защиты населения;
- информируют органы опеки и попечительства о детях, нуждающихся в государственной поддержке и находящихся в социальноопасном положении.

3.4. Функции комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации района:

- выявляют несовершеннолетних и семьи, находящиеся в социально опасном положении;
- координируют деятельность органов и учреждений системы профилактики, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по предупреждению отсева учащихся из общеобразовательных организаций, безнадзорности детей и подростков;
- рассматривают представления отдела образования и общеобразовательных организаций об исключении или отчислении из общеобразовательных школ несовершеннолетних, не получивших общего образования по месту жительства несовершеннолетнего;
- применяют меры воздействия в отношении несовершеннолетних, уклоняющихся от обучения, а также их родителей (законных представителей), не выполняющих обязанности по воспитанию, обучению и содержанию детей;
- оказывают помощь в определении форм и устройстве несовершеннолетних, исключенных или отчисленных из общеобразовательных организаций;
- ведут учет несовершеннолетних, не работающих и не обучающихся, а также не посещающих или систематически пропускающих учебные занятия в образовательных организациях всех типов, и применяют к ним меры воздействия, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Оренбургской области.

3.5. Функции администраций сельсоветов (по согласованию):

- в течение 5 дней при наличии запроса представляют в общеобразовательные организации справки на выбывших и прибывших детей; информируют КДН И ЗП района, отдел образования о выбывших и прибывших детях;

- участвуют в обходе с целью учета проживающих детей школьного возраста и выявления не обучающихся несовершеннолетних, безнадзорных, беспризорных, детей, находящихся в социально-опасном положении, нуждающихся в помощи государства и информируют о них КДН и ЗП, отдел образования и общеобразовательные организации. 
3.6. Функции отдела министерства внутренних дел в Илекском районе (по согласованию):

- в течение 5 дней при наличии запроса представляют в общеобразовательные организации справки на выбывших и прибывших детей;
- участвуют в обходе с целью учета проживающих детей школьного возраста и выявления не обучающихся несовершеннолетних, безнадзорных, беспризорных, детей, находящихся в социально опасном положении, нуждающихся в помощи государства, и информируют о них КДН И ЗП, отдел образования, общеобразовательные организации, а также принимают соответствующие меры в пределах своей компетенции;
- информируют родителей (законных представителей) несовершеннолетних о доставлении их детей в подразделения органов внутренних дел в связи с их безнадзорностью, беспризорностью.

3.7. Функции государственного бюджетного учреждения здравоохранения Илекская районная больница (по согласованию):

- формируют списки детей дошкольного и школьного возраста в соответствии с переписью детского населения и сведениями, полученными из родильных домов;
- сообщают оперативные сведения о не обучающихся детях школьного возраста в отдел  образования или общеобразовательные организации по местожительству данных детей, выявленных в ходе приема или вызова медицинского работника на дом.

___________________________________




	
	Приложение 1

к порядку учета детей                                                                                  школьного возраста




СПРАВКА

о прибытии


              1. Ф.И.0. ученика (цы) _______________________________________

                                                            (год рождения)
_______________________________________________________________

    2. Прибыл из ________________________________________________

                                 (наименование образовательной организаци,

__________________________________________________________________

                                        город, область)

    3. Причина прибытия ________________________________________
    4. Зачислен в класс ________ № школы _________________________

                                                                                                                         (наименование ОО,

__________________________________________________________________

город, область, дата прибытия)

    5. Справка выдана в __________________________________________
Директор

М.П.                    
СПРАВКА

о выбытии

    1. Ф.И.0. ученика (цы) _______________________________________

                                                                         (год рождения)
    2. Выбыл из ________________________________________________

                                       (наименование образовательной организации,
__________________________________________________________________

город, область)

    3. Причина выбытия _________________________________________
    4. Справка выдана в __________________________________________

                                                    (наименование образовательной организации,
__________________________________________________________________

город, область)

Директор
М.П.
	
	Приложение 2

к порядку учета детей                                                                                  школьного возраста




Перечень документов первичного учета детей школьного возраста
1. Список детей, имеющих право на получение обязательного общего образования, заверенный администрацией сельсовета. Срок хранения - 15 лет.

2. Списки детей школьного возраста, работающих на предприятиях и не работающих и не обучающихся, но не имеющих общего образования. Срок хранения - 15 лет.

3. Книга приказов по школе о зачислении и выбытии учащихся. Срок хранения - постоянно.

4. Справки учета на прибывших и выбывших учащихся. Срок хранения - до окончания учащимися основной общеобразовательной школы.

5. Решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации района. Срок хранения - до окончания учащимися основной школы.

6. Алфавитная книга учета личного состава учащихся. Срок хранения - постоянно.

7. Личные дела учащихся. Срок хранения - 3 года после окончания школы учащимися.

8. Классные журналы. Срок хранения - 5 лет после окончания школы учащимися, а последние страницы классного журнала - не менее 25 лет.

9. Статотчеты о работе образовательной организации. Срок хранения - 5 лет.



_______________________________



	
	Приложение 3

к порядку учета детей                                                                                  школьного возраста




Перечень документов, представляемых руководителями общеобразовательных организаций в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, при отчислении учащихся из общеобразовательных организаций

1. Ходатайство об отчислении учащихся, не получивших общего образования, из общеобразовательной организации, заверенное печатью, подписанное директором школы и согласованное с отделом образования.

2. Выписка из решения педагогического совета общеобразовательной организации.

3. Информация о проделанной работе с учащимися и их родителями или законными представителями, принятые меры.

4. Заявление от родителей или законных представителей.

5. Справка из образовательной организации, организации среднего профессионального образования  или с работы о том, что несовершеннолетний  принят на обучение.
6. Характеристика обучающегося.
____________________________
	
	Приложение №2                                                                      к постановлению                                                                                   администрации района                                                                от _______ № ____


Территории, закрепленные за образовательными организациями, реализующими программы общего образования Илекского района.

	№
	Образовательная организация
	Адрес образовательной организации
	Населенные пункты

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Димитровская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461362, Илекский район, пос. Димитровский, ул.Школьная, д.9
	пос. Димитровский, п. Филипповка, п. Братский, п. Суходольный.


	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Затонновская основная общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461368, Оренбургская область, Илекский район, с.Затонное, ул.Площадь, д.13
	с. Затонное

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Илекская  средняя общеобразовательная школа №1 Илекского района Оренбургской области
	461350, Оренбургская область, Илекский район, с.Илек, ул.Токмаковская, д.14А
	с. Илек, с. Шутово

улицы в  соответствии с постановлением администрации Илекского района № 428-п от 01.06.12 г. «О закреплении территории за муниципальными общеобразовательными учреждениями»

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Илекская средняя общеобразовательная школа №2 Илекского района Оренбургской области
	461350, Оренбургская область, Илекский район, с.Илек, ул.Пионерская, д.49
	с. Илек
улицы в  соответствии с постановлением администрации Илекского района № 428-п от 01.06.12 г. «О закреплении территории за муниципальными общеобразовательными учреждениями»

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кардаиловская  средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461363, Оренбургская область, Илекский район, с.Кардаилово, ул.Советская, д.26
	с. Кардаилово

	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Красноярская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461365, Оренбургская область, Илекский район, с.Красный Яр, ул.Ленина, д.57
	с. Красный Яр

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Мухрановская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461357, Оренбургская область, Илекский район, с.Мухраново, ул.Советская, д.62
	с. Мухраново


	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Нижнеозернинская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461361, Оренбургская область, Илекский район, с.Нижнеозерное, ул.Советская, д.52
	с. Нижнеозерное

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Озёрская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461354, Оренбургская область, Илекский район, с.Озерки, ул.Школьная, д.2
	 с. Озерки

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Подстепинская основная общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461364, Оренбургская область, Илекский район, с.Подстепки, ул.Московская, д.10
	с. Подстепки

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Привольненская средняяя общеобразовательная школа
	461352, Оренбургская область, Илекский район, с.Привольное, ул.Школьная, д.4
	с. Привольное, с. Луговое, с. Песчаное, с. Степное

	12
	 Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение Рассыпнянская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461359, Оренбургская область, Илекский район, с.Рассыпное, ул.Школьная, д.1
	с. Рассыпное

	13
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сладковская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461358, Оренбургская область, Илекский район, с.Сладково, ул.Школьная, д.58в
	с. Сладково

	14
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Студеновская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461355, Оренбургская область, Илекский район, с.Студеное, ул.Бокова, д.117
	с. Студеное, с. Крестовка, с. Заживное, с. Раздольное

	15
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сухореченская основная общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461350, Оренбургская область, Илекский район, с.Сухоречка, ул.Молодежная, д.41
	с. Сухоречка

	16
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Яманская средняя общеобразовательная школа Илекского района Оренбургской области
	461356, Оренбургская область, Илекский район, с.Яман, пер.Школьный, д.2
	с. Яман


________________________________
� Справка о прибытии (выбытии) учащегося заполняется секретарем образовательной организации либо лицом на то уполномоченным на детей с 1 по 11 класс на бланковом листе организации. Основанием выдачи справки является заявление родителей (или их законных представителей).


Фамилия, имя, год рождения ученика записываются полностью. Наименование общеобразовательной организации указывается в соответствии с его Уставом.


Справка подписывается директором и заверяется печатью общеобразовательной организации. Оттиск печати должен быть ясным, четким, легко читаемым.








